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Servicio de Obtencion de Documentos (Préstamo Interbibliotecario): solicitudes de
Usuarios CSIC

Creado por: Elvira Gonzalez Sereno, Gaspar Olmedo
Fecha de creacion: 12/12/2014

Debido al cambio efectuado en enero de 2015 en la aplicacién usada en la gestion del Servicio de
Obtencion de Documentos de la Red de Bibliotecas y Archivos del CSIC, los usuarios pueden notar
alguna pequefia diferencia a la hora de hacer solicitudes de documentos que no estén en su
biblioteca o no puedan descargarse directamente desde la Biblioteca Virtual.

En el nuevo sistema (GTBib/SOD), el usuario dispone de una interfaz desde la que puede hacer un
seguimiento detallado de sus peticiones, realizar nuevas peticiones y descargar los documentos
solicitados cuando estos se hayan recibido en soporte electronico (pdf).

Las peticiones podran hacerse como hasta ahora:

- Desde los resultados de busqueda de una base de datos, mediante el boton “Enlaces
CSIC”, pulsando la opcién “Solicitar documento al Servicio de Obtencién de
Documentos del CSIC” del menu de servicios. La carga de los datos se hara de forma
automatica.

- Desde los , pulsando “Servicios”, y
la opcién “Solicitar documento al Servicio de Obtencion de Documentos del CSIC” del
menu de servicios. Igualmente, la carga de los datos se hara de forma automatica.

- Desde cualquier otro medio ( , ,
etc.) que le dirija al menu de servicios del CSIC

- Desde la opcién “Pedir documentos” que aparece en el menua superior de los
. Este enlace llevard a la interfaz de usuario del
sistema de obtencion de documentos, desde la cual se pueden hacer peticiones
introduciendo los datos bibliograficos de forma manual, como se indicard mas adelante.

Una vez realizada su busqueda, al pulsar cualquiera de estos enlaces para solicitar el documento, el
sistema le pedira que se identifique.

iMUY IMPORTANTE!: Si es usted personal del CSIC ha de identificarse siempre con sus
credenciales de la Intranet del CSIC, la identificacion con el nimero y contrasefia del carné de
usuario de la biblioteca no funcionard para este cometido, y dard un error. Solo los casos
excepcionales de personas que no estan dadas de alta en la Intranet del CSIC y tienen permiso
para usar el Servicio de Obtenciéon de Documentos podran usar la opcion de Usuarios externos
con el nimero y contrasefia de su carné de biblioteca.

- Bibliotecas y Archivos del CSIC
Q Iniciar sesién, seleccione una opeién

23 .
?Q,. Usuarios CSIC
e’
X
Si es usted personal del CSIC puede identificarse con
CSIC | :us credenciales de [a Intranet Corporativa

Usuarios externos
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Si aun no es usuario de este sistema puede darse de alta.
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Una vez identificado, el sistema le ofrece la pantalla con los datos bibliograficos del documento que
va a solicitar, en la que debe completar aquellos campos necesarios para la identificacién del
mismo.

Usuario: Gonzélez Sereno, Elvira

Pedir otro documento | Mend usuario | Volver a la lista | Desconectar

Pedir un documento Gonzalez Sereno, Elvira
usuario institucion Malva loca
elvira@bib .csic.es
i D i

Datos del documento:

oon [ | _Buscar | medine 1o | Busear |

_Jaurnal of genetics

Kalman, Janas

ulo: |Gentics and genomics

wvolumen: [1 rﬁﬂhzﬁ:j; Wﬁiﬁés’:«h-m

hllcadﬁn]LD ndon f%;ls;pringer India
18SN-ISBN: [0022-1333
Tipos documento: | (R)evista vi Es un préstamo?: | No vl Recepcidn: | Correa Electrnico x
Soporte: I (E)lectronmico x| Nivel maximo de demanda: | 2 Espafia =

Motas:

rio C3IC solicitando

Enviar | anular |

En caso de que la peticién sea de un libro, hay que indicar claramente si lo que desea son copias
(por ejemplo de un capitulo) o el original. También debe sefialar si desea cursar la solicitud al
extranjero en caso de que el documento no se encuentre en Espafia, teniendo en cuenta que el uso
de esta opcion tiene un coste econdmico adicional y dependera de lo estalecido en cada caso por
su biblioteca o Centro de trabajo. Una vez revisados los datos, pulse el botén “Enviar”, y la peticion
pasara a ser tramitada por su biblioteca, o por SURAD en el caso de los centros del Plan 100%
Digital.

Pulsando la opciébn “Menu de usuario” del mena superior tendra disponibles las siguientes
opciones:
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Usuario: Gonzalez Sereno, Elvira

Desconectar

Menu de usuario Gonzalez Sereno, Elvira
Malva loca

elvira@bib.csic.es

iDatos incorrectns?

| RSS | Contactar Desconectar

Pedir la modificacion de sus datos (“¢Datos incorrectos?”): le mostrara un formulario de
modificacion de datos. El sistema solo almacena su nhombre y correo electrdnico, utilice este
formulario si alguno de estos datos es incorrecto.

Descargar los documentos que usted haya solicitado y no haya consultado o descargado
aun: esta opcion solo aparecerd como un aviso en los casos en que haya documentos
pendientes de consultar, y le dirige a la misma pantalla que la opcién 5.

Realizar una nueva peticion utilizando un formulario vacio: utilice esta opcion si desea
realizar una peticion introduciendo manualmente los datos bibliograficos (es decir, sin
traerlos desde el catdlogo, desde la Biblioteca Virtual o desde una base de datos). Si
dispone del DOI o del PMID del documento, el sistema puede importar los datos
bibliogréaficos del mismo de forma automatica pulsando el botdn “Buscar”:

Datos del documento:

DOI: 10.4151/15384101.2014.974425 Buscar Medline ID 25483073 Buscar

PR =]

Publicacion:

Autor: Mojardin Laura L a Instituto de Biologia Molecular "Eladio Vifiuela” (CSIC), Centro de Biolog
Articulo o capitulo: Chromosome segregation and organization are targets of 5'-Fluorouracil in eukaryotic cells.
Afio: 2014 Volumen: Ndmero: Paginas: 0

Ciudad de publicacién: Editor:

Edicign: ISSN-ISBN: 1551-4005 Ref. usuario:

Tipos documento: (R)evista » Es un préstamo?: No - Recepcion: GTBib -
Soporte: (E)lectronico  ~ Nivel maximo de demanda: 2 Espafia -

Consultar el estado de tramitacion de sus peticiones: le permite ver en qué fase se
encuentra la tramitacion de sus peticiones, ordenarlas, filtrarlas por su estado, ver la fecha
de devolucion si se trata de un préstamo de libro, y, si es necesario, reclamarlas,
concelarlas o aportar nueva informacién sobre las mismas
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Lista de peticiones Olmedo Granados, Gaspar
acbic@cica.es

Estado : § Pendiente de cursar ¥ Recibida § préstamos B ver todos

PUBLICACION - contiene -
Peticion Pedidael a Estado A devolver
! 12400310 05-12-2014 The defensive chemistry of ants. [reclamar] [cancelar] [informacidn]
$ § 12400309 05-12-2014 Bioremediation 05-12-2014 Recibida  [informacién]
! 12400308 05-12-2014 Soil Enzyme Activities of Long-Term Recl.... 05-12-2014 Recibida [informacién]
‘ 12400307 05-12-2014 Do pathogen spillover, pesticide use, or.... 05-12-2014 Recibida [informacidn]
! ﬁ 12400303 04-12-2014 Aves del Sahara espafiol : estudio ecoldg.... 04-12-2014 Recibida [informacidn]
! 12400300 04-12-2014 Aves del Sahara espafiol : estudio ecolég.... 04-12-2014 RECHAZO [informacidn]

5. Descargar o consultar los documentos que haya recibido: cuando solicite copias de
documentos, las recibira en soporte electrénico (pdf), y estos documentos quedaran
depositados durante un mes en su buzén. Desde aqui podrd descargarlos, borrarlos una
vez los haya descargado y exportar sus datos bibliograficos a Mendeley o Refworks. Una
vez transcurrido un mes desde su recepcion, el documento se borrara automaticamente.

Usuario: Gonzélez Serenao, Elvira

Pedir otro documento | Mend usuario | Desconectar

Gonzédlez Sereno, Elvira
Malva loca
elvira@bib.csic.es

Documentos disponibles para este centro/usuario

+ Aid
Di (1]

12400132 3Kb.24-0ct-2014 2 veces [ Albardn) Lo Be
12400185 185 Kb, 18-Nov-2014 O veces [ Albardn] 26

Una vez gue el destinatario recoge y verifica el documento es importante que lo borre del servidor.

6. Salir del sistema

En cualquier momento puede acceder a su web de usuario del Servicio de Obtencién de
Documentos del CSIC mediante el enlace o desde la opcién
“Pedir documentos” del menu superior de los

Invitade ¢ Espacio personal MiCuenta Cerrar sesion  Iniciar sesidn

Bibliotecas y Archivos del CSIC '
- = Nueva blsquedd

Catalogos y Digital.CSIC pl Buscar |

Todos los documentos| :l contieng :l Todos los campos :l

Pedir documentos ~ (Jontacto  Ayuda ldioma: Espafioke

Biisqueds Avanzads

Para aclarar cualquier duda o resolver cualquier problema, dirijase al personal de su biblioteca, o,
en al caso de los centros sin biblioteca, dirijase al servicio SURAD.

Informacion adicional
Servicio de Obtencién de Documentos del CSIC:
SURAD:

Contacto SURAD: Ana M2 Sanchez Montafiés (responsable de SURAD), , tfno 91
5681696.
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